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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация муниципального образования

 «Заларинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ    
от  « 29» августа 2011 г.                п. Залари                               № 720
Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения сводного и отраслевых реестров муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования «Заларинский район»
В целях реализации положений Бюджетного кодекса Российской Федерации, эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг, повышения качества предоставляемых услуг на территории муниципального образования «Заларинский район», руководствуясь Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Положение о порядке формирования и ведения сводного и отраслевых реестров муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования «Заларинский район» (Далее – Положение) согласно приложению.
2. Руководителям структурных подразделений администрации муниципального образования «Заларинский район»:

2.1 организовать работу по формированию реестра муниципальных услуг в соответствии с утвержденным Положением и своевременно представить его в отдел экономического анализа и прогнозирования администрации муниципального образования «Заларинский район», в срок до 25.09.2011 г.;

2.2 осуществлять ведение реестра муниципальных услуг (функций).

3. Отделу экономического анализа и прогнозирования администрации муниципального образования «Заларинский район» Галеевой О.С.: 

3.1 до 25.09.2011 г. сформировать реестр муниципальных услуг (функций), оказываемых администрацией муниципального образования «Заларинский район»;

3.2 до 15.10.2011 г. сформировать сводный реестр муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования «Заларинский район» и представить на утверждение главе администрации;

3.3 осуществлять ведение сводного реестра муниципальных услуг (функций).
4. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в информационном листке «Мэрия».

5. Отделу информационно-технического обеспечения Преловскому Д.Ю. настоящее Постановление разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Заларинский район».
6. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования «Заларинский район» Орноева В.С.
И.о. главы муниципального образования

«Заларинский район»                                                                         В.С. Орноев 

	Приложение к Постановлению 
администрации муниципального

образования «Заларинский район»
от 29.08.11г. №720
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ СВОДНОГО РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) 

 на территории муниципального образования «Заларинский район»

 

I. Общие положения

 

1.1. Настоящее Положение о порядке формирования и ведения сводного реестра муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования «Заларинский район» определяет порядок формирования и ведения сводного реестра муниципальных услуг (функций) (далее – сводный реестр).

1.2. Реестр муниципальных услуг (функций) – документ, формируемый органом, ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги на основании закрепленных за ним полномочий, и содержащий сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых непосредственно самим этим органом, а также находящимся в его ведении организациями, в отношении которых он выполняет функции и полномочия учредителя.

1.3. Настоящее Положение распространяется на муниципальные услуги (функции), оказываемые (выполняемые) администрацией муниципального образования «Заларинский район», структурными подразделениями администрации муниципального образования «Заларинский район» с правами юридического лица:

- в части решения вопросов местного значения муниципального образования «Заларинский район»;

- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных муниципальному образованию «Заларинский район» законами Иркутской области;

- в части решения иных вопросов, не отнесенных к компетенции органов местного самоуправления и не исключенных из их компетенции федеральными законами, законами Иркутской области.

1.4. Целями формирования и ведения сводного реестра являются: учет, анализ и систематизация данных о муниципальных услугах (функциях); информирование заинтересованных лиц о муниципальных услугах (функциях); оптимизация состава муниципальных услуг (функций); повышение качества оказания (исполнения) муниципальных услуг (функций).

1.5. Формирование и ведение сводного реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единство требований к вносимой информации;

- обоснованность изменений, вносимых в сводный реестр;

- актуальность и полнота информации, содержащейся в сводном реестре;

- открытость и доступность информации, содержащейся в сводном реестре.

1.6. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:

1.6.1. Формирование реестра - сбор и документирование информации в установленной настоящим Положением форме.

1.6.2. Ведение реестра - обновление информации, содержащейся в реестре.

1.6.3. Муниципальная услуга (функция) – услуга (функция), оказываемая (осуществляемая) физическим и (или) юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием непосредственно администрацией муниципального образования «Заларинский район», структурными подразделениями администрации муниципального образования «Заларинский район», и находящимися в их ведении организациями, в отношении которых он выполняет функции и полномочия учредителя, безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном, действующим законодательством.

1.6.4. Сводный реестр муниципальных услуг (функций) – обновляемый по мере необходимости нормативный правовой акт, содержащий актуальную информацию обо всех муниципальных услугах (функциях), на основании представленных реестров органами, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги (функции).

1.7.Сводный реестр муниципальных услуг (функций), составленный в соответствии с требованиями настоящего Положения, используется при формировании реестра расходных обязательств муниципального образования «Заларинский район».

Финансируемая муниципальная услуга предусматривает ее обязательное отражение в сводном реестре.

1.8. Сводный реестр муниципальных услуг (функций) размещается на официальном сайте администрации муниципального образования «Заларинский район» в сети Интернет.

Органом, ответственным за размещение информации о муниципальных услугах (функциях) на официальном сайте администрации муниципального образования «Заларинский район» является отдел информационно- технического  обеспечения администрации муниципального образования «Заларинский район».

1.9. Реестр муниципальных услуг (функций) структурного подразделения администрации муниципального образования «Заларинский район» размещается на его официальном сайте в сети Интернет.

 

II. Порядок формирования и ведения реестра

 

2.1. Сводный реестр муниципальных услуг (функций) формируется отделом экономического анализа и прогнозирования администрации муниципального образования «Заларинский район» на основе информации, предоставляемой в электронном виде и на бумажном носителе структурными подразделениями администрации муниципального образования «Заларинский район». При несоответствии данных приоритет имеет информация на бумажном носителе.

2.2. Ведение сводного реестра муниципальных услуг (функций) осуществляется отделом экономического анализа и прогнозирования администрации муниципального образования «Заларинский район» в электронном виде и на бумажном носителе. 

2.3. Реестр ведется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению и содержит следующие сведения:

- реестровый номер муниципальной услуги (функции);

- наименование муниципальной услуги (функции), указанное в тексте нормативного правового акта, устанавливающего полномочия по предоставлению муниципальной услуги (в случае если в тексте правового акта прямо не указано наименование такой услуги, наименование формулируется самостоятельно, исходя из сведений о получателях муниципальной услуги, содержании процесса ее предоставления и результатах);

- наименование и реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего полномочия по предоставлению услуги (функции), а также ссылку (номер статьи, пункта, подпункта, абзаца) на правовую норму такого акта;

- указание на получателя муниципальной услуги (функции) (граждане и (или) организации).

2.4. Услуга (функция) учитывается в реестре только один раз.

2.5. Каждой услуге (функции) присваивается самостоятельный реестровый номер.

2.6. Изменения в реестр вносятся в случае:

- вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на основании которого в реестр была внесена информация;

- изменения наименования, организационно-правового статуса структурного подразделения, оказывающего услугу;

- необходимости устранения ошибочно внесенной информации.

Внесение изменений и дополнений в реестр муниципальных услуг (функций) осуществляется в соответствии с формой, установленной приложением № 2 к настоящему Положению, с предоставлением пояснений о необходимости указанных изменений (дополнений) в форме пояснительной записки. 

2.7. Структурные подразделения администрации муниципального образования «Заларинский район» представляют информацию о необходимости внесения изменений в сводный реестр муниципальных услуг (функций) в течение пяти рабочих дней после возникновения соответствующего основания, указанного в п. 2.6 настоящего Положения.

2.8. Внесение изменений в сводный реестр муниципальных услуг (функций) осуществляется отделом экономического анализа и прогнозирования администрации муниципального образования «Заларинский район» в течение пяти рабочих дней после получения информации от структурных подразделений администрации муниципального образования «Заларинский район».

2.9. Отдел экономического анализа и прогнозирования администрации муниципального образования «Заларинский район» вправе запрашивать сведения, необходимые для уточнения информации, содержащейся в реестре и (или) вносимой в сводный реестр.

 
 
 

 

Положение № 1

 о порядке формирования и ведения реестра 

муниципальных услуг на территории 

 муниципального образования 

«Заларинский район»

 

 

ФОРМА

РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

Утверждаю

___________________________

(подпись, ФИО руководителя органа,

ответственного за организацию

 предоставления муниципальной услуги

             «______»____________ ___________г.

 

Реестр муниципальных услуг (функций)

__________________________________________________________________

(орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги)

 

 

N 
п/п

Наименование 
муниципальной 
услуги

Структурное     
подразделение     (учреждение), 
предоставляющее 
муниципальную услугу
(осуществляющее   
функцию)

Нормативный 
правовой акт, 
устанавливающий
полномочия по 
предоставлению 
услуги     
(исполнению   
функции)

Получатели 
муниципальной 
услуги

1

2

3

4

5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Согласовано с юристом_______________________(подпись, ФИО)

 
Положение №2

 о порядке формирования

 и ведения реестра 

муниципальных услуг на территории 

 муниципального образования 

«Заларинский район»

 

 

ФОРМА

для внесения изменений (дополнений) в сводный реестр муниципальных услуг

на территории муниципального образования «Заларинский район»

 

 

Перечень муниципальных услуг для внесения изменений (дополнений) в сводный реестр муниципальных услуг на территории муниципального образования «Заларинский район»

 

____________________________________________________________________

(орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги)
N 
п/п

Наименование 
муниципальной 
услуги

Структурное     
подразделение    
 (учреждение) предоставляющее   
муниципальную услугу
(осуществляющее   
функцию)

Нормативный 
правовой акт, 
устанавливающий
полномочия по 
предоставлению 
услуги     
(исполнению   
функции)

Получатели 
муниципальной 
услуги

1

2

3

4

5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Руководитель органа,

ответственного за организацию

предоставления муниципальной услуги    ____________      _________________


